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推薦状の書き方

（1） 入会申込書、履歴書と同様に、推薦状の記載は、日本文または、英文のどちらでも結構です。

（2） 推薦状の書式・フォーマットは、特に問いませんが、以下の項目を含んでください。

①推薦人自己紹介(肩書き等)
②入会希望者(Applicant)との関係及びその交流期間。

③入会希望者の人柄、経済的な信用状況、専門家としての意識。
（3） 以下添付のサンプルはJaSIAにて一つの推薦状の標準フォーマットとして作成したモノを使用した一例です。ワードのフォーマットとなっておりますので、ご希望に応じてお使い下さい。なお、日本文、英文のどちらを使って頂いても結構ですが、米国の本部でもファイル管理する関係から、可能でしたら、英文にてお願いします。
（4） 本件、ご不明な点があれば、JaSIA本部にお問い合わせ下さい。
一般社団法人　日本資産評価士協会（以下、「JaSIA」といいます。）は、事業を運営して　　いく上で、個人情報の重要性を認識し、その保護の徹底を図ることが最大の責務と考え、　　お客様への安心・信頼感を提供するために以下の方針を定め、全従業者に周知徹底を図り、個人情報の保護に努めます。なお、JaSIAは、個人情報のみならず、法人その他の団体の　　お客様に関する情報についても個人情報と同様に適正に取り扱ってまいります

　法令等の順守について
(1) JaSIAは、個人情報保護の実現のため、個人情報保護法、各省庁ガイドラインその
他関連する法令等を順守いたします。
個人情報の取り扱いについて
(2) JaSIAは、個人情報の取り扱いについて、業務実態に応じた個人情報保護のための　　管理体制を確立するとともに、内部規程等に従い適切かつ慎重に取り扱います。 
・個人情報の取得について
JaSIAは、個人情報の取得にあたっては、利用目的を明確にした上で、申込書等の　　　書面、Web等の画面、口頭等の方法で、適法かつ公正な手段を用いて取得いたします。
· 個人情報の利用・提供について
JaSIAは、個人情報を厳正に管理し、その利用・提供においては、法令に基づく　　　場合を除き本人の同意を得た目的の範囲内でのみ利用いたします。
To: American Society of Appraisers/Japanese Society of Independent Appraisers 

Re: Reference letter for Kyoichiro Azuma 
Date: March 10,2010
Dear Sir, 

My name is Mr. XXXX YYYY. I am a general manager of MNG Leasing Company where Mr. Azuma used to work. I was a supervisor of Mr. Azuma when he was working at Sapporo.

I am writing a business reference letter for 

Kyoichiro AzumaPRIVATE 

1-1-1, Kanda,

Chiyoda-ku, Tokyo, 124-0000 Japan

Home Phone (03)-1100-0110

Home Fax(03)-1100-0111

E-Mail : ArakawaShizuka@skate.com

in connection with his/her application for ASA membership.

I have known said applicant for over fifteen years since his entry into MNG Leasing Company in April 1994. He found his own company in October, 2001 and has been very successful since then. To the best of my knowledge, I believe Mr. Azuma holds good character, financial responsibility and high level professionalism 
Signature 
XXXX  YYYYPRIVATE 

General Manager, MNG Leasing Company

1111-1, Inabe，
Ina-city, Nagano， Japan  396-0021

Home Phone (0265)-77-7777

Home Fax   (0265)-77-9999
E-Mail : info@jasia-asa.org　
To: 一般社団法人　日本資産評価士協会　御中
Re: 東京一郎に関する推薦状 
Date: March 10,2010

前略, 

私はXXXX　YYYYと申します。　私は東氏が嘗て勤務していたMNG リース株式会社で部長をしております。私は彼が札幌で勤務していた時の上司でした。
ここに貴協会に入会を希望している以下の人物について下記の通り推薦いたします。
Kyoichiro AzumaPRIVATE 

1-1-1, Kanda,

Chiyoda-ku, Tokyo, 124-0000 Japan

Home Phone (03)-1100-0110

Home Fax(03)-1100-0111

E-Mail : ArakawaShizuka@skate.com

　　　　　　　　　　　　　　　（日本分でも可能）
私は、上記人物を彼が1994年にMNGリース株式会社に入社以来１５年余り知っております。彼は自身の事務所を2001年10月に設立し、それ以降成功を収めております。従い、私の知る限りにおいて、東氏は人格、経済的な信用力、及び専門家としての意識において問題はないと考えております。
早々
署　名 

XXXX　YYYYPRIVATE 

General Manager, MNG Leasing Company

1111-1, Inabe，
Ina-city, Nagano， Japan  396-0021

Home Phone (0265)-77-7777

Home Fax   (0265)-73-9999
E-Mail : info@jasia-asa.org　
（推薦者の情報は英語か好ましいが、日本文でも可能）
